Versiegeschiedenis bekijken van een bestand in Teams

9 Mijn Team

Algemeen

Open de Teams desktop-app en ga in het
linker menu naar het onderdeel ‘Teams’.

Instructies en Training

Klap indien nodig jouw team open en selecteer
een kanaal.

Overleg
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Kies het kanaal waarin je een map wilt
maken. Ga naar de tab Bestanden.

Klik op het bestand om te openen in Teams.
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Bestand Start Invoegen

Klik op Bestand.

Info .
Klik op ‘Info’.
Werken met Microsoft Teams

Klik op ‘Versiegeschiedenis’.
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Opslaan als

A:,wkken Document bevelligen Rechts in beeld zie je het aantal versies van

e of ze bewerken willen inschakelen. het beStand.

» Jersiegeschiedents a Door op een eerdere versie te klikken, zie je

de wijzigingen die gedaan zijn. Je kunt dus

e Versiegeschiedenis altijd terug naar een eerdere versie van een

Wijzigingen weergeven @) bestand.
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